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Ai docenti 

Al sito 
Al DSGA 

 
 

OGGETTO: registrazione assenze alunni in caso di assenza del docente titolare 

 

Nel caso in cui un docente dovesse fare l’appello in una classe in cui non sia titolare deve cliccare sull’icona 
di SOSTITUTO e poi, sulla destra, dal menu a tendina cliccare sul nome del docente sostituendo e, spostandosi 
ancora sulla destra, sempre da un menu a tendina, indicare la classe e poi procedere, dal giornale di classe, 
con la registrazione di eventuali assenze. 
Nel caso di docenti attivi su più plessi potrebbe essere necessario indicare anche il plesso, sempre da menu 
a tendina. 
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